
Für unseren Standort in Rankweil suchen wir eine proaktiv agierende

ASSISTENTIN FÜR MARKETING UND GL m/w

Ihr Aufgabengebiet: Hauptverantwortung für die Organisation von branchenspezifischen Messeteilnahmen und 

Firmenveranstaltungen

Hauptverantwortung für Publikationen und inhaltliche Aktualisierung der Firmenwebseite, 

Newsletterversand, sowie Erstellen von Auswertungen über Google Analytics

Federführung in der Organisation und Entwicklung von Werbematerial, Kundengeschenken und 

Unterlagen zur Vertriebsunterstützung, sowie bei der Wahrung der Corporate Identity

Reiseorganisation, sowie Vor- und Nachbereitung von Besprechungen (Organisation inkl. 

Terminplanung, Protokollierung, etc.), Telefonvermittlung

Sponsoring und Pressearbeit

persönliche Assistenz der Geschäftsleitung
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Ihr Profil: proaktiv agierende Persönlichkeit, mit innovativem und eigenverantwortlichem Arbeitsstil

gewinnende, offene Persönlichkeit mit sehr guten kommunikativen Fähigkeiten sowie sehr guten 

Deutsch- und Englischkenntnissen

kaufm. Ausbildung mit Schwerpunkt Marketing, sowie mehrjährige Erfahrung im 

Marketing-/Assistenzbereich von Vorteil

sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Photoshop und Affinität für Onlinemedien (Mailchimp, Webseite, 

Google Analytics)
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Wir bieten Ihnen: Spannende, abwechslungsreiche Tätigkeit mit Verantwortung und viel Handlungsspielraum

Sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen

Dynamisches Markt- und Arbeitsumfeld

Junges, engagiertes Team
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Die Entlohnung richtet sich nach dem KV Metallgewerbe, die Überzahlung orientiert sich an Ihrer Erfahrung und Qualifikation.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte schicken Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen, vorzugsweise per E-Mail, an 

bewerbung@alvaris.eu

ALVÁRIS Profile Systems GmbH

SCHWEIZERSTRASSE 96 / 6830 RANKWEIL-BREDERIS / AUSTRIA

T +43 (0)5522 73011 / F +43 (0)5522 73012

INFO@ALVARIS.EU / WWW.ALVARIS.EU


